Associacao Carioca de Ensino Superior

- RE C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UNICARIOCA GUIA DO USUARIO OJS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educagdo

OPEN JOURNAL SYSTEMS

OJS 3
PARA
AUTORES

VERSAO: 1.2 Pagina: 1 de 26


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior

- Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
RECITE wuue

GUIA DO USUARIO 0JS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

FIGURAS
Figura 1 - Opcao de Cadastro na pagina principal da Revista...........ccccceeviiiiiiiiiiieiiieennnne 6
Figura 2 - LINK PAra ACESSO0 ......cooi i 7
Figura 3 - FOrmulario de Cadastro............uuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiece et 8
Figura 4 - Opcéo de cadastro como avaliador............cooooiiiiiiiiie e 9
Figura 5 - Inicio do processo de SUDMISSA0 .........ooouuiiiiiiiiiieeie e 9
Figura 6 - Paginas do processo de SUDMISSE0 ..........ceeeiiurriieiiiiiiiee et 10
Figura 7 — Botao “Salvar e continuar” no processo de submeter.............cccccoeeeeeiinn. 10
Figura 8 - Janela de upload de arquivo da SUDMISSE0 .........ccoooeeiiiiiiiiii, 11
Figura 9 - Carregar arquivos da SUDMISSE0.........ccooviiiiiiiieie e 11
Figura 10 - Aba de MetadadOs ..........oooviuiiiiiii i e e e e e e e eaann 12
Figura 11 - Concluir submiss&ao ou Enviar um NoVO arquiVO..........ccceeeeeeeeeeviiiiiiieeeeeeeeeennnns 13
Figura 12 - Aba de Transferéncia do ManUSCIitO..........cccceeeiiiiiiiiiiiiie e 13
Figura 13 - Aba de Dados de submisséo para inclusdo de metadados..................cccceeee 14
Figura 14 - Finalizando @ SUBMISSAO ..........iiiiiiiiiiiiee e 15
Figura 15 - Confirmacao de envio do artigo.............uuuiiiiiieeiiiiiicee e 15
Figura 16 - Confirmacdo de envio do artigo.............ouuiiiiiieeiiieiicce e 16
Figura 17 - E-mail enviado para 0 @QULOI...........ccooiiiiiiiiiii e eeeeeeeiee e e e e e e e eennnns 17
Figura 18 - Pagina do autor acessada via link do e-mail ............ccccoooeiiiiiiiiiiiiii e, 18
Figura 19 - Pagina de acompanhamento de SUDMISSA0..............cceeeieieeiiiiiiiiiiiiie e, 19
Figura 20 - AgOes da PAgina dOS USUANIOS. ........coeeiiiieieeeeeeeee e 19
Figura 21 - DeciS80 d0 avaliador ...........ooooiiiiii e 20
Figura 22 - Acompanhamento da avaliagdo com status aguardando avaliadores............. 20

Figura 23 - Pagina de acompanhamento da avaliacdo com status aguardando editores..21

VERSAO: 1.2 Pagina: 2 de 26


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior

- R E C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UIIIEHHl[]EH GUIA DO USUARIO 0JS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Figura 24 - E-mail de SubmMISSA0 aprovada ..............uuuiiiiieeiiieeeiiiie e e e e eeaenns 22
Figura 25 - Pagina de acompanhamento da avaliacdo com status de aprovada............... 22
Figura 26 - Menu para envio de alteracfes a0 artigo ...........covvvvrvviiiieeeeeeeeiiiieee e e e e e eeeeanns 23
Figura 27 - Metadados dO(S) AULOI(ES) ...uuuuuiiieeeeiieeeiiiiii e e e e e e e e ettt e e e e e e e e eeaaan e e e e e eeeeennes 24
Figura 28 - Abas Avaliacfes e Discussao da avaliaGao ..............eeeeveeeeeeiieiiiiiiiiiieeeeeeeeennns 25
Figura 29: Mensagens em DiSCusSS&0 da avaliaGao...........cooeveeeeeiiiiiie i 25
Figura 30: Nova mensagem COmM OPGE0 U8 ANEXAI ........cceeeeieeieieeeeeeeeeeee e 26

VERSAO: 1.2 Pagina: 3 de 26


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior

- R E C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UNICARIOCA GUIA DO USUARIO 0JS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

SUMARIO
CADASTRO DE AUTOR ......ooveieieieeeieeeeee et n s s s s e s ennssaness sttt 5
SUBMISSAO DE MANUSCRITOS........cuoieveieeeeeeeeeececeeeeesen s s s e s s, 9
ACOMPANHAMENTO DA SUBMISSAO ......coceueeeeeieieeeeeeeeeeeeeeee s enenenenen s enen s 16
ACOMPANHANDO A AVALIAGAO..........c.coeieeeeeeeeeeeeeeee s s s s en s 19
ENVIANDO AS CORREGOES........coiiieieeeeeee et 23
5.1 ABA DISCUSSAO DA AVALIACAO ......coiviiieeeeeeeeeeeeee e 23

VERSAO: 1.2 Pagina: 4 de 26


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior

- RE C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UIIICHHl[]EH GUIA DO USUARIO 0JS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Ha varios papéis no OJS, sendo que o de autor é imprescindivel, visto que cabe a ele
alimentar o processo de submissao dos originais, 0 acompanhamento da submisséo, o
recebimento da avaliacdo e envio das correcdes, se for o caso.

Depende da submissdo de trabalhos a publicacdo de um novo namero da revista, a
manutencdo da periodicidade e a publicacdo de um numero minimo de artigos/ano,

exigéncia de alguns indexadores.

Todas as tarefas do processo de submisséo, ou seja, de autoarquivamento, normalmente
efetuadas pelo autor, sdo possibilitadas pelo registro no sistema OJS. Com isso, torna-se

mais facil executar as func¢des voltadas ao autor.

Todo autor ou seu representante deve possuir cadastro efetuado no ambiente OJS. Com o

papel de autor, para que possa ter acesso as funcionalidades da submissao.

Cabe destacar que um mesmo usuario pode ter varios papéis dentro de uma revista, sem

a necessidade de criar mais de um perfil.

Para cada papel, o OJS dara acessos a diferentes funcionalidades dentro do sistema de
forma separadas, bastando selecionar o papel a ser exercido. Com isso, isola-se as

atividades para cada papel.

1 CADASTRO DE AUTOR

Todos os autores que desejam submeter os trabalhos para uma revista desenvolvida com
0 OJS precisam fazer um cadastro (Figura 1), pelo qual véo interagir com a equipe de

editores.
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Figura 1 - Opcéo de Cadastro na pagina principal da Revista

Cadastro Acesso

- RECITE unn':‘mjm;nf 1

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educagdo J

Sobre = Submissaes Atual Anteriores Q Buscar

- Informacées
Edicdo Atual

Para Leitores

v. 3 . 2 (2018): Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educacao Para Autores

A RECITE - Revista Carioca de Ciéncia Tecnologia e Educacao ¢ Para Bibliotecarios

uma publicagdo do Programa de Pos-Graduacao Strictu Sensu

MIRECITE

em Novas Tecnologias Digitals na Educacao da UniCarioca. Seu
objetivo principal é a divulgacao de pesquisas na area de ) L

’ r P = P q ) Enviar Submissio
Ciéncia, Tecnologia e Design aplicados a Educacao.

A Revista aceita artigos originais e revisoes bibliograficas e /ou

sistematicas que abordam o uso, a avaliacao e a ressignificacao Open Journal Systems

das novas tecnologias digitais na Educacao e areas afins. Isso
também inclui as diferentes modalidades da educagao como

informal, nao formal e formal, bem como a formacao inicial e

https://reciteunicarioca.edu.br/rccte/index.php/recte/user/regist

" 'a tal

Um dos pontos principais desse cadastro € um endereco de e-mail valido, que sera utilizado
para contato entre o autor e a revista. Para tanto, todas as atividades que requeiram

interacdo serdo efetuadas com apoio de e-mails.

O 0Js trabalha com o conceito de autocadastramento, ou seja, 0S usuarios se cadastram
na revista sem a intermediacao dos gestores, sendo que a revista disponibiliza um link para
o cadastro (Figura 3). Para ter acesso a essa funcionalidade, também pode ser acessada
por outro caminho, basta clicar em “acesso” na tela principal da Revista. O sistema abre
uma tela pop up (Figura 2) onde o usuario deve clicar em “Nao é Usuario? Registe-se no

site”.
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Figura 2 - Link para Acesso

Sobre - Submissdes Atual Anteriores

Inicio / Acesso

Uswdrio *

Senha

Esgueceu a senha?

Mantenha-me conectado

Acesso

MNio & um usuirio? Registe-se no site

O link envia ao formulario de cadastro, no qual os campos obrigatérios sdo marcados com
asterisco (Figura 3). E um formulario simples, com informacdes basicas sobre o usuario,
dividido em informagbes cadastrais e de acesso. As informagdes cadastrais se referem ao
usuario em si, ao passo que as de acesso informam sobre o login e senha. O e-mail

utilizado para envio de mensagens, na recuperacao de senha, por exemplo.
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Figura 3 - Formulario de cadastro

Sobre - Submissdes Atual Anteriores

Inicio / Cadastrar

Perfil

Nome *

Nome do melo

Sobrenome *

Instituigdo Afiliacdo *

Pais *

Acesso

E-mail *

Usudrio *

Senha *

Repetir senha *

Vocé estaria disposto a avaliar envios para esta revista?

L] Sim, solicitar o papel Avaliador .

‘ Cadastrar Acesso
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Ao final do formulario de cadastro (Figura 4), caso o gerente da revista tenha permitido, ha
a opcao do usuario se cadastrar como avaliador (parecerista da revista), na medida em que

esse processo € fundamental para os periédicos cientificos.

Figura 4 - Opc¢édo de cadastro como avaliador

Vocé estaria disposto a avaliar envios para esta revista?

[ Sim, solicitar o papel Avaliador .
Area de interesse para avaliagdio

| Cadastrar | ACESs0

Apos o cadastramento como autor, o usuario pode executar o processo de submisséo e

enviar o(s) seu(s) manuscrito(s) para ser(em) avaliado(s) na revista.

2 SUBMISSAO DE MANUSCRITOS

Ao entrar como autor no OJS, o usuario tem acesso ao processo de submisséo, por meio
de paginas especificamente construidas para esse fim. Para acessar essas paginas, depois
de realizar a identificacao, clique em “Fazer um novo Envio” (Figura 5). A opgao “Ver Envios”

sera utilizada para acompanhamento de submissées, a ser visto mais em frente.
Figura 5 - Inicio do processo de submisséo

Sobre - Submissoes Atual Anteriores

Inicio / Registro completo

Obrigado por se registrar! O que vocé gostaria de fazer agora?

» Ver Envios

» Fazer uma Novo Envio
* Editar meu perfil

* Continuar Navegacio
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Ao iniciar um novo envio (submissao de trabalhos), o sistema apresenta uma tela com cinco
guias (Figura 6), na qual indica todas as etapas a serem executadas para finalizar o
processo. Todas essas paginas podem ter pequenas mudancas se necessario, ha medida
em que as revistas podem ter processos diferenciados. Com isso, esses ajustes garantem

a adequacao da ferramenta as necessidades da revista.

Figura 6 - Paginas do processo de submisséo

B & [ submeterumartigo X 4+

= O iy & | hitps:/recite.unicarioca.edu.br/rccte/

Jescphpyrecte/submission/wizard b d = 7
a

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site

Submeter um artigo

™ RECITE ..

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagéo 5. Proximos Passos

Requisitos para Envio de Manuscrito

deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseg

[J 0 assunto deve ser relacionado ao campo da Cigncia, Tecnologia e Educagdo.

[ A contribuicdo é original e inédita, e ndo esta sendo avaliada para publicacdo por outra revista; caso contrério, deve-se justificar em "Comentarios ao editor”.
[l 0 artigo contém Titulo, Resumo e Palavras-chave no idioma original do artigo e no idioma inglés.

[] Asimagens reproduzidas no artige sao liberadas para reproducdo por seus autores e/ou herdeiros (anexar documento que comprove). A responsabilidade por
danes que porventura sejam causados pela auséncia dessa providéncia é do autor.

] Ao submeter o artigo, automaticamente autorizo a Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educagdo publicé-lo, concedendo-lhe os direitos autorais.

Comentarios para o editor

M ©& B 7 YU &£ & o ¥ Muoad &

As condicBes a serem aceitas pelo autor podem ser alteradas para atender melhor as
caracteristicas da revista, mas devem existir para garantir que o autor aceitou. O ultimo
campo serve de canal entre o autor e a equipe da revista, podendo ser utilizado para

registrar alguma consideracéo que o autor deseje informar.

Ao dar prosseguimento na submissao, clicando no botdo “Salvar e continuar” (Figura 7).

Figura 7 — Botao “Salvar e continuar” no processo de submeter

Declaragéo de Privacidade

Os nomes e enderecos informados nesta revista serdo usados exclusivamente para os servigos prestados por esta publicacdo, ndo sendo disponibilizades para outras
finalidades ou a terceiros.

Salvar e continuar Cancelar

* Indica campo obrigatdrio
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Na primeira aba, escolhe-se a secdo na qual a submissdo sera feita, deve-se aceitar as
condi¢cbes da revista. Em grande parte das revistas, dividem-se os fasciculos em secdes
tipolégicas, artigos originais, artigos de revisdo, resenhas, entre outros. Assim, pode-se
selecionar a sec¢ao na qual o manuscrito se adequa. O sistema abre uma janela pop-up com

trés guias (Figura 8), na qual o carregamento dos originais pode ser efetuado e descrito.

Figura 8 - Janela de upload de arquivo da submisséo

Carregar Arquivo da Submisséo xX

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

O processo de carregamento de arquivo pode ser refeito varias vezes caso haja outros
documentos a serem carregados, como dados de pesquisa, tabelas, imagens e outros
(Figura 9).

Figura 9 - Carregar arquivos da submissao

Carregar Arquivo da Submissio ®

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizacdo

Componentes do artigo *

Artigo v

+ aleccarval, Autor, Artigo.docx Alterar arquivo

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar
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Na segunda aba do carregamento de arquivo, tem-se a descricdo de metadados. Essa
opc¢ao, pode-se carregar uma vasta quantidade de arquivos suplementares, descrevendo-
0s. Por exemplo, é utilizado para registrar, um arquivo suplementar, contendo as entrevistas

gue apoiaram os resultados do artigo (Figura 10).

Figura 10 - Aba de Metadados

Carregar Arquivo da Submissao

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagdo

lucasautor, Autor, 6-6-7-RV.gz ¢ Editar

00 gz £ 24KB

este documento contém os reglstros das respostas das estrevistas gue fundamentam as conclusdes do artige

Descrigdo
Manoel de Barros ‘ |
Criador (ou proprietdrio) do arquivo Editora

‘ percepcao do desvio de recursos em orgaos publicos

Fonte Assunto
Casper WO | 12017-05-10 | esperanto
Agéncla de financiamento ou contribuidores Data Idioma
Continuar Cancelar

Na aba de finalizacdo podera ser enviado novos arquivos clicando na opc¢édo “Enviar um

novo arquivo”, ou concluir o envio clicando no botao “Concluir’, conforme ilustra Figura 11.
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Figura 11 - Concluir submissao ou Enviar um novo arquivo

Carregar Arquivo da Submissdo

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagdo

Arquivo Adicionado

Enviar um Movo Arquivo

Concluir Cancelar

Por fim, ao término de todo o carregamento o sistema apresenta a relacdo dos arquivos
carregados para que o autor possa verifica-los (Figura 12). Com isso, é possivel alterar as
informagbes fornecidas na descricio ou mesmo remover arquivos carregados
erroneamente. Caso seja hecessario carregar mais arquivos, basta clicar no link “Enviar
arquivos”. Caso necessario alterar algum dos arquivos, basta clicar na seta} localizada

antes do nome dado ao arquivo.

Figura 12 - Aba de Transferéncia do manuscrito

+ [ Submeter um artigo X S

& O @ () | https//recite.unicarioca.edu.b xphp/ fwizard/2?submissionld=68

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site

Submeter um artigo

n-R,nE S:_!.[E el

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmacgdo 5. Proximos Passos

Arquivos da Submissdo Q, Buscar Enviar Arquivo

» @ 2191 aleccarval, Autor, Artigo.docx Artigo

» [B 22011 aleccarval, Autor, Pesquisas.zip Artigo

Salvar e continuar Cancelar
Platform &
workflow by
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Ao terminar a transferéncia do manuscrito, o sistema remete o autor a terceira aba, para
inclusdo de metadados (Figura 13). Nesta pagina, o autor deve inserir as informagdes sobre
a submissdo com muito cuidado, visto que essas informacdes, em grande parte, sao

descritivas. Problemas no preenchimento podem afetar indexacdes futuras.

Figura 13 - Aba de Dados de submissé&o para inclusdo de metadados

B <& B Ssubmeter um artigo X+

w o LB

= O fnt 1 | hitps://recite.unicarioca.edu.br/r

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & aleccarval

Submeter um artigo

™ RECITE .-t

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagéo 5. Proximos Passos

Prefixo Titulo *

Subtitulo
O subtitulo da submisséo aparecerd depois de dois pontos (), sequindo o titulo principai
Resumo *
bh & B 7 Y ¥ x & @2 o { Mupoad &
Powered by TingHCE
Lista de Coautores Incluir Coautor
Nome E-mail Papel Contato principa
» Alexandre Costa de Carvalho aleccarval@gmail.com Autor & &
Metadados da submisséo
Os metadados sao baseados no padrdo ONIX para Livros, gue é um padrdo internacional utilizado por editoras para troca de informacges sobre produtos.

Refinamentos Adicionais
Palavras-chave

Salvar e continuar Cancelar
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Apos o final do carregamento e preenchimento dos metadados do documento, finaliza-se a
submiss&o. Ao clicar em “Salvar e Continuar”, o sistema vai para aba de confirmagao para

gue o autor certifique o envio clicando no botdo “Finalizar submissao” (Figura 14).

Figura 14 - Finalizando a submissao

«] [ submeter um artigo X+

O m £ hitpsy//recite.unicarioca.edu.br/recte; p/rc tep-2 * *

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site

M RECITE .w.#  Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transfer&ncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagéo 5. Préximos Passos

Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as informaces fornecidas antes de continuar. Quando pronto, clique em "Finalizar
Submissao”.

Finalizar Submissao Cancelar

Apos clicar no botao “Finalizar submisséo”, o sistema abre uma janela pop-up, de forma a
verificar se o autor tem certeza que a submissédo foi terminada (Figura 15). Com isso,
garante-se que o0 autor realmente tem interesse em finalizar a submissédo para esse

periddico.

Figura 15 - Confirmac&o de envio do artigo

Confirmar X

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periédico?

ok Cancelar

O sistema, entéo, apresenta uma tela que possibilita revisar a submisséao feita, iniciar outra
submissédo ou ir para a pagina pessoal do autor (Figura 16). Cabe salientar que na opc¢éo
‘Revisar esta submissao” ndo é possivel alterar informacfes, mas pode-se adicionar

comentarios que apoiem a avaliacéo
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Figura 16 - Confirmacéo de envio do artigo

<1 [ Submeter um artigo X

< O o & https://recite.unicarioca.edu.br/rec php/rccte/submission/wizard/27submissionld=68% b~ = 7 '

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & aleccarval

B RECITE »e Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagéo 5. Préximos Passos

Submissao completa
Obrigado pelo seu interesse em publicar com REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCACAO.
O que acontece a seguir?

0O periddico foi notificado de sua submissao e um e-mail de confirmagao foi enviado para seu registro. Assim que um dos editores revisar sua

submissdo entrara em contato.
Por enquanto, vocé pode:

+ Avaliar esta submissao
« Criar uma nova submissdo

« Voltar para seu painel

Com a submissdo completa o autor pode passar para outras atividades relacionadas a sua
atuacdo na revista, como acompanhar a submissdo, o que € apresentado na proxima
secdo. Cabe destacar que as atividades de um autor ndo terminam com a submisséo, na
medida em que o processo editorial de um artigo possui varias atividades e atores e que

em outras etapas requerem a atuacgéo do autor.

3 ACOMPANHAMENTO DA SUBMISSAO

ApGs o término da submisséo, o sistema OJS 3 envia um e-mail para o autor, ou autores,
indicando ter recebido a submisséo. Este € um e-mail automéatico que € enviado pelo editor
responséavel, indicado na configuracdo da revista (Figura 17). Ressalta-se que esta

mensagem pode ser alterada para atender as especificidades da revista.
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Figura 17 - E-mail enviado para o autor

2 o P P
wm-’mull Localizar mensagens, documentos, fotos ou pessoas v Q . marcos antonio ﬁ Pagina inicial

m & Voltar M @ =y = Arquivar E3 riover El- Apagar ° Spam  =es v X '¢‘
Erieh [recte] Agradecimento pela submissao Yahoo/Entrada 23]
Nao lidos ‘Q recte <rccte@unicarioca.edu.br> /= 30desetas 15:39 n
Favoritos Para: Marcos Antonic Gomes Xavier B
Rascunhos Marcos Antonio Gomes Xavier,

Enviados Agradecemos a submisséo do trabalho "Unicarioca teste” para a revista REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
Arui EDUCACAQ.
rquive Acompanhe o progresso da sua submissao por meio da interface de administracao do sistema, disponivel em
S
[P URL da submisséo: hitps://recite unicarioca.edu br/rccte/index. php/rccte/authorDashboard/submission/66
Lixeira Login: marcosxavier
- Menos Em caso de duvidas, entre em contato via e-mail.

. . Agradecemos mais uma vez considerar nossa revista como meio de compartilhar seu trabalho.
Visualizagges Mostrar

Reqgina Célia Pereira de Moraes

Pastas Mostrar RECITE - Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educagédo

“« @« B

O link do e-mail direciona o usuario para a pagina do autor (Figura 18), que pode ser
acessada também ao entrar no sistema. Nesta pagina pode-se iniciar outra submisséo ou
acompanhar as submissdes existentes. O sistema apresenta ai, também, a lista de todas
as submissoes feitas pelo autor. Para acompanhar a submissao, basta clicar no link

“Submissao”, localizado ao lado direito da lista.
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Figura 18 - Pagina do autor acessada via link do e-mail

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & marcosxavier

Submissdes

! mEEg}!"TAE UH[HRIIU‘

Fila Arquivos

O Ajuda
Minhas SubmissGes Designadas Q Buscar Nova Submissdo
66 Marcos Antonio Gomes Xavier Avaliagdo
Unicarioca teste ™
& oh
58 Marcos Antonio Gomes Xavier, Alexandre Carvalho, Leonardo Brandao, Victo... {/() Submissio \)
\ , v
A Relagdo Entre A Formacdo Dos Professores E O Ambiente Virtual De Aprendizag...
2 de 2 submissdes
Platform &
workflow by

QJS/ PKP

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCACG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & marcosxavier

Biblioteca da Submissdo Ver metadados

Unicarioca teste
Marcos Antonio Gomes Xavier

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Texto Editoracdo

Rodada&nbsp;1

Situacgdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores

Discussdo da avaliagdo Adicionar comentarios

Nome De Ultima resposta Respostas Fechado

h-tab?submissionld=66¢

d/author-dashboard-t

hitps://recit

Ao clicar no link de submissdo, o sistema envia 0 usuario para a pagina de
acompanhamento da submissao (Figura 19). Trata-se de uma pagina com quatro guias,
que representa as etapas do processo editorial em que o autor participa. As atividades de
editor e outros papéis que ndo envolvem o autor ndo sdo apresentadas e estao disponiveis

apenas para estes usuarios.
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Figura 19 - Pagina de acompanhamento de submisséo
REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver oSite & marcosxavier

- RECITE " Biblioteca da Submissdo Ver metadados
0436101

Unicarioca teste
Marcos Antonio Gomes Xavier

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Texto Editoracdo
Arquivos da Submisséo Q Buscar
» [ 2101 marcosxavier, Autor, Pack Introduo ao Marketing (3).pdf Artigo

Baixar Todos os Arquivos
Discussédo da pre-avaliagdo Adicionar comentarios

Nome De Ultima resposta Respostas Fechada

Nesta pagina, o usuario pode realizar algumas acdes (Figura 20).

Figura 20 - Ac¢des da pagina dos usuarios

m Alterar as informagdes inseridas nos arquivos carregados;

Avalia;ao Verificar as avaliagbes feitas pelos pareceristas das suas submissoes;

Edicio de texto Acompanhar as alteragoes requisitadas pelos pareceristas;

Editoracio Verificar a formatacdo do texto final da submissdo.

4 ACOMPANHANDO A AVALIACAO

ApoOs o0 autor terminar a submissao, 0 processo de avaliacdo € iniciado pelo editor, que
convida avaliadores (pareceristas) para analisar e verificar os manuscritos. Uma caixa de

selecao indica qual a decisao do avaliador (Figura 21).
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Figura 21 - Deciséo do avaliador

Aceitar a Indicando o mérito e atendimento as diretrizes,
submissio de forma que a submissdo pode ir para a diagramagao;

Pedir A submissdo tem méritos, mas precisa de ajustes
modiﬁcagﬁes para atender as diretrizes e outros;

Pedi . A submissao tem méritos, mas precisa de alteragdes
edir re-envio profundas e uma nova rodada de avaliagao;

Pedir re-envio

para outra revista

Rejeit;ﬁo A submissao ndo atende a revista;

Veja Caso nenhuma das opgdes atende ao avaliador, tem-se a
comentarios possibilidade de avisar ao editor que leia e considere os comentarios.

A submissdo tem méritos mas ndo se adequa a esta revista;

O autor pode acompanhar o processo de avaliagdo por meio da aba de “Avaliagao”. Até o
editor receber os pareceres, ou ndo indicar os avaliadores, a pagina indica que a avaliacao

ainda nao foi efetuada (Figura 22).

Figura 22 - Acompanhamento da avaliagdo com status aguardando avaliadores
REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & marcosxavier

Biblioteca da Submisséo Ver metadados
-_ RECITE ool

Unicarioca teste
Marcos Antonio Gomes Xavier

Submissdo Avaliagdo Edicdo de Texto Editoracdo

Rodada&nbsp;1

Situagdo da rodada 1

Aguardando respostas dos avaliadores.

Discussao da avaliacao Adicionar comentarios

Nome De Ultima resposta Respostas Fechado

Apos o envio das avaliacdes pelos avaliadores, a mensagem muda, indicando que as

avaliagbes (os pareceres) foram realizadas, mas que o editor ainda ndo fez a deciséo
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editorial (Figura 23). Como em todo o processo de publicacéo, o editor tem a decisao final,
podendo requerer novas avaliacdes (pareceres), aprovar ou rejeitar a submissao, com base

nos pareceres recebidos.

Figura 23 - Pagina de acompanhamento da avaliacdo com status aguardando editores
REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & marcosxavier

-_ RECITE il Biblioteca da Submissdo Ver metadados

Unicarioca teste

Marcos Antonio Gomes Xavier

Submissio Avaliacdo Edigdo de Texto Editoracdo

Rodada&nbsp;1

Situagdo da rodada 1

Aguardando respostas dos avaliadores

Discussdo da avaliagdo Adicionar comentarios

Nome De Ultima resposta Respostas Fechado

Caso a submissdo seja aprovada, um e-mail automatico com as consideracfes dos
avaliadores é enviado aos autores (Figura 24). Nesse caso, a submisséo foi aprovada, mas
requer correcdo no texto para este ser publicado. Na imagem, o avaliador A (tudo ocorre
com avaliacdo duplamente cega) indica as alteracdes necessarias, as quais o autor deve

fazer e, posteriormente, carregar a versao com alteragoes.
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Figura 24 - E-mail de submissao aprovada

Milton Shintaku,

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido a revista Revista PPGInfo UDESC,
" Repositério institucional como componente de sistemas de informac@o gerencial para universidades”.

A decisdo é: Submissao aceita.

Lepidus Tecnologia
abadan@gmail.com

Avaliador A:
O artigo esta muito bem redigido, tem poténcial para publicacao, entretanto € necessario uma revisdo na bibliografia.

Avaliador B:
Artigo esta muito bom, assunto inédito e relevante para a comunidade cientifica

Na aba de avaliacéo, que esta localizada na pagina de acompanhamento (Figura 25), fica
registrada a decisédo do editor, quando apenas uma rodada de avaliacao foi necessaria.
Geralmente, em caso de discordancia entre pareceristas, o editor pode pedir uma segunda
rodada de avalia¢des, que ficam registradas na pagina, listadas no histérico da submissao.

Figura 25 - Pagina de acompanhamento da avaliacdo com status de aprovada

Repositorio institucional como componente de sistemas de informagao gerencial para universidades
Milton Shintaku

Submissdo Avaliacdo Edicdo de Leiaute Producdo

Rodada 1

Situacdo da rodada 1

submissao aceita,
Notificagtes
RPInfol Decisao editarial 05-10-2017 1457

A mesma mensagem enviada aos autores por meio de e-mail fica registrada na pagina de

submissédo, na aba avaliagao, como “Decisao editorial”. Caso os autores queiram rever, on-
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line, as orientacdes ou caso tenham perdido o e-mail com as informacdes, podem rever a

decisao pela pagina. Basta clicar nesse link, que abre uma janela pop-up com a mensagem.

5 ENVIANDO AS CORRECOES

Caso o autor necessite enviar alteracdes, a aba de “Avaliacbes” permite o carregamento de
um novo arquivo com as mudancgas requeridas pelos pareceristas. Como destaca a Figura

26, hd um link na aba de avaliagdo que possibilita este procedimento.

Figura 26 - Menu para envio de alteracdes ao artigo

situagdo da rodada 1
Submissao aceita.

Notificagdes

[RPInfo] Decisao editorial 05-10-2017 1457
[RPInfo] 05-10-2017 16:25
Anexos do avaliador Q, Buscar

SEMM (rquivos

Avaliagtes Q Buscar | Enviar Arquive

O carregamento do arquivo segue os mesmos procedimentos efetuados na upload dos
originais. Uma janela pop-up, especifica para este carregamento, possibilita enviar quantos
arquivos forem necessarios. Em alguns casos, 0s pareceristas podem pedir a separacao
de parte do texto, ou o carregamento de dados que comprovem os resultados. Tudo isso

pode ser feito diretamente na aba de avaliacao.

5.1 ABA DISCUSSAO DA AVALIACAO

Na aba de edicdo de “Discussdo da Avaliagdo”, mas especificamente no féorum com titulo =
“Canal de troca de informagbes entre Autor(a) e Editor” , os envolvidos: Gerente, Editor e

Autor podem trocar mensagens e arquivos.
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IMPORTANTE

Todo artigo deverd utilizar o “Modelo de Formatacao” disponibilizado no site da Recite na

aba Submissdes —> Diretrizes para Autores —> 1) Envio do artigo.

Nesse momento o seu artigo devera conter os dados do(s) autor(es), que se encontram no
“‘Metadados”, e de acordo com o formato: Autor — fonte Arial, tamanho 12, em negrito.
Filiagao/Instituicdo e ORCID — fonte Arial, tamanho 10. Conforme ilustrado na Figura 27 a

seqguir:
Figura 27 - Metadados do(s) Autor(es)

Marcos Antonio Gomes Xavier
Mediador Pedagogico Presencial na Fundacéo Centro de Ciéncias e Educacé&o Superior a Distancia do
Estado do Rio de Janeiro. Especialista em Design Instrucional para EaD Virtual (UNIFEI) e em
Planejamento, Implementacéo e Gestdo em EaD (UFF).
http://orcid orq/0000-0001-5898-416X

Em alguns casos artigos ao serem formatados e normalizados podem sofrer alteragdes que
comprometem o entendimento. Assim, tanto o autor quanto o Editor podem indicar as
mudancas requeridas no layout e no conteddo por essa aba, clicando em adicionar

comentérios ou clicando em “Canal de troca de informacdes entre Autor(a) e Editor”.

Nessa aba ficam registradas todas as modificacdes efetuadas na submissao apos ter sido
avaliada, de modo que, o texto enviado a Edicéo de Texto, esteja de acordo com o autor, 0
editor e os pareceristas. O OJS 3 registra e mantém registros de todo o processo, como

apresentado na Figura 28.
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Figura 28 - Abas Avaliacbes e Discussao da avaliacédo

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA. TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver oSite & 2017000107

Submissdo Avaliagdo Edigdo de Texto Editoracdo

Rodada&nbsp;1

Situagdo da rodada 1
##editor.submission.roundstatus.revisionsSubmitted##

Anexos do avaliador Q, Buscar
Avaliagdes Q, Buscar Enviar Arquivo
» @ 37741 Autor, A_contribuicao_neurociencia.docx Artigo
Discussdo da avaliacdo Adicionar comentarios
Nome De Ultima resposta Respostas Fechado
anal de troca de informagdes entre Autor(a) e Editol admin123 admin123 1
Feh/16 Feh/17

Ao clicar no Comentario = “Canal de troca de informacdes entre Autor(a) e Editor” aparecera
tela com todas as mensagens registradas e um botdo para “Adicionar mensagem”, vide

Figura 29.
Figura 29: Mensagens em Discussédo da avaliacao

Canal de troca de informagoes entre Autor{a) e Editor

Participantes

fedelo padrae de artige publicade no site da Recite {envio
em anex:

Perceba que t2m detalhes de formatage que cabe adequar seu Artige ac

Modelo padrao.

Exemplo: espagamento entre linhas que afeta a quantidade de paginas

{minime = 10 paginas)
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Ao clicar no Botéo — Adicionar mensagem tanto o Autor quanto o Editor terdo dois campos:
Mensagem (obrigatdrio) e Arquivos anexados, a sua disposi¢cado para serem preenchidos e
para finalizar basta clicar no Botdo “OK”, conforme ilustra a Figura 30, a sequir:

Figura 30: Nova mensagem com opcao de anexar

? o 3B Euod &

https://recite.unicarioca.edu.br/rccte/index. php/recte/$3$call$$§/ wizard/file-upload/file-upload-wizard/start-wizard?filaStage=18&treviewRoundld =&assocType = 5208assocld=123&submission|d = T4&stageld=3&wploaderRoles=16-17-4097-65536&...

Assim, o autor acompanha todo o processo, desde o envio dos manuscritos até a producao
final da submissdo. Todos os processos ficam registrados, mantendo-se um histérico,
tornando o OJS um sistema que possibilita auditorias, sendo altamente interativo entre o
autor e editor. Esse processo de submissdo, com um histérico e interatividade, € um dos

grandes diferenciais dessa plataforma.
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