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O gerente da revista € o responsavel pela configuracdo do periédico, implementando as
politicas definidas pela Comissdo Editorial. Além disso, também, é responsavel por
executar as diretrizes e aspectos operacionais do sistema, a exemplo da designacgéo de
papéis aos usuarios e o cadastro de informacgdes importantes como ISSN, foco editorial e

diretrizes para avaliacéo.

Nas versoes anteriores do OJS, o gerente de revista era denominado editor gerente. Na
versdo 3, a nomenclatura se refere a uma funcdo de gerenciamento do sistema, em
contraste com o papel do editor, que € quem conduz o processo de avaliacdo de
documentos e sua producdo. Em um portal OJS, geralmente, ha varios Gerentes, um para
cada revista. De certa forma, no OJS 3, as permissdes de gerente da revista e de editor
guanto as permissdes no sistema diferem muito pouco. A nomenclatura distinta, no entanto,
€ mantida para melhor compreenséo das responsabilidades desses papéis. O gerente da
revista pode habilitar e configurar os plugins do sistema, os quais oferecem funcionalidades
adicionais. Além disso, € ele quem registra, no OJS, os aspectos graficos das revistas,
como as imagens de cabecalho e capa, o contetdo do rodapé e a folha de estilo. A pagina
inicial do gerente de revista é igual aquela vista pelo editor. Entretanto as funcionalidades
associadas exclusivamente ao papel de gerente de revista podem ser acessadas pelo menu

esquerdo (Figura 1).

Figura 1 - Funcionalidades associadas ao gerente de revista
REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

Perfil
Submissdes

4 RECITE ]

Sair como

admin123

Fila Submissdes Nio Designadas Ativos Arquivos

Submissoes

Edicdes

Minhas Submissdes Designadas Y Filtros  Nova Submissdo
Configuractes Q  Buscar
Usuarios & Papéis . .
P 66 Marcos Antonio Gomes Xavier Avaliagdo
Unicarioca teste ] v
Ferramentas & on
63 admin 123 (Gerente da revista) (o Editoracdo
teste teste 01: teste teste ) h
61 admin 123 (Gerente da revista) (o Editoracio ) -
teste teste: teste ) )
60 Edenara De Marco, Milena Moreira Peres -["-O Su In\wwussao-"]-

IMPORTANCIA DA FORMACAO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUA...

hitps://reciteunicariocaedu.br/iccte/index php/recte/submissions* jabrielle Martins, marcos antonio gomes xavier, Victor Goncalves Gl... { O Submissio ) =
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A opcao de menu Configuracfes é exclusiva a esse perfil de usuario. Em algumas outras
opcbes de menu ha servicos que podem serem feitos pelo gerente da revista, mas neste
capitulo se dard maior énfase a configuracdo da revista, visto que esse € a principal

atividade do gerente, particularizando a revista.

1 CONFIGURACOES DA REVISTA

A pagina de Configuracdo da Revista (Figura 2) compde-se de trés abas: Equipe Editorial,
Contato e Secdes. Assim, configura-se apenas a revista em que o gerente esta operando,
uma vez que o gerente s6 pode alterar as configuracfes da revista em que € gerente, ou

seja, essas configuracbes sdo exclusivas a revista em que O usuario € gerente,

particularizando cada uma.

Figura 2 - Configuracdo da Revista

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

M RECITE wus Configuracédo

e Aviso
Submissoes .
Uma nova versdo do sistema esta disponivel! Sua versdo atual € QJ5 3.1.0.1. A versdo mais recente & 0JS 3.1.2.1. Entre em contato com o Administrador do Sistema

(admin , asanto@unicarioca.edu.br) para notifica-lo deste langamento. Para maiores informagdes, acesse esta pagina.

Edigdes

Configuragdes

Equipe Editorial Contato Segdes 0 Ajuda
Usuarios & Papéis

Ferramentas Titulo da Revista * Sigla * Abreviatura
REVISTA CARIOCA DE CIENCIA TECNOLOGIA E EDUCACAC recte
Editora
O nome da editora aparecera na pagina Sabre a revista
Editora UniCarioca
ISSN

2596-058X 2525-3522

Resumo da Revista

Uma breve descrigdo da sua revista que pode ser exibido em lista de revistas. Em torno de um paragrafo é suficiente.

h ®» B 7 Y & & <o H «uad 4

Nas configuragdes da Equipe Editorial, sdo cadastrados dados como o titulo da revista, sua
sigla, abreviatura, editora, ISSN, um resumo do periddico (que aparecera logo abaixo do
titulo da revista, quando listada no portal), o expediente e informagfes adicionais que
aparecerdo na pagina Sobre a revista. Deve-se atentar, no entanto, que o ISSN s6 pode

ser requerido por revistas novas, depois do primeiro numero publicado.

Essas informagdes s&o importantes em muitos casos. A sigla, Editora e ISSN séo

importantes para gerar as informacdes sobre o DOI, por exemplo. No caso de revista de
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universidades, sugere-se colocar o nome da universidade no campo de Editora, pois € um

metadado obrigatoério para a o DOI.

Na aba Contato deve-se inserir as informacdes que possibilitam os usuarios interagir com
a revista, seja por meio de e-mail ou por correspondéncia. Assim, coloque o endereco
postal, e as informacdes de um contato principal e um de apoio técnico. Essas informacdes
serdo muito Uteis durante o processo editorial, muitas mensagens automaticas serao

enviadas e recebidas por esses contatos.

Por fim, a terceira guia de configuracfes refere-se as sec¢des da revista, que possibilitam
agrupar as publicagbes no suméario das edi¢des (Figura 3). Cada secéo criada pode ter uma

politica e formularios de avaliacdo especificos, com um ou mais editores de secéo

especialmente designados.

Figura 3 - Secbes da revista Recite

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & admin123

Configuracao

™ RECITE -

- Aviso
SubmissBes = . P . ~ . - . A .. . ' .
Uma nova vers3o do sistema esta disponivel! Sua vers3o atual € 0J5 3.1.0.1. A versdo mais recente & OJS 3.1.2.1. Entre em contato com ¢ Administrador do Sistema (admin ,

EdicBes asanto@unicarioca.edu.br) para notifica-lo deste langamento. Para maiores informag@es, acesse esta pagina.

Configuragoes
Equipe Editorial Contato Segoes
Usuarios & Papéis

Ferramentas - . "
Secoes Incluir se¢do

Titulo

»  Artigos 123

Platform &
workflow by

QJS/PKP

O exemplo classico de secdo é o editorial, que estd presente em todas as revistas. Os
editoriais publicados devem ser feitos pelos editores e ndo passam por avaliacdo pelos
pares e podem nao precisar de resumo. Portanto, criar uma secéo (Figura 4) é pode-se
configura-la conforme as suas caracteristicas, de forma simples, possibilitando organizar

os documentos publicados.
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Figura 4 - Criacéo de secéo
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Como metadado do artigo, identificar itens nestas segio como

Editores de Secia Imchuir

Sulvar Cancwlar
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2 CONFIGURACOES DO WEBSITE

A pagina de configuracdo do website € composta por cinco abas e possibilita configurar a
revista em sua aparéncia, particularizando a revista das demais no portal. Enquanto as
configuracfes da revista determinam aspectos diretamente associados as atividades do
processo editorial, as configuracdes do site permitem definir parametros que alteram os
aspectos graficos e de apresentacdo da revista. Também possibilitam decidir as
informacdes por publico-alvo, as configuracdes de arquivamento e de idiomas, a habilitagdo
de plugins e a publicacdo de noticia. Estas paginas sdo acessadas pelo menu lateral
(Configuracbes > Website). Pode-se incluir a logo da revista e informacfes de rodapé.
Ainda é possivel escolher a fonte, o tema grafico, a cor do cabecalho, o como a folha de
estilos sera carregada, definir uma imagem, contetdo de texto para a pagina inicial e outros
aspectos graficos (Figura 5).

Figura 5 - Configura¢gBes do website da revista

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o ‘@ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & admin123

M RECITE woué Configuragées do Site

Aparéncia Informagdo Arguivamento Idiomas Plugins Noticias ##manager.navigationMenus##
Submissoes

Paginas Estaticas .
Edigoes O Ajuda

Configurages Logo

Usuarios & Papéis
Nome do documento

topo site_RECITE_roxe.png - R E C I T E

Ferramentas ‘
Data de envio UﬂlEHRIl][IH
2019-01-16 02:53 PM Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educagao

Texto alternativo

Excluir

& Transferir
Rodapé
Insira quaisquer imagens, texto ou codigo HTML que vocé gostaria de aparecer na parte inferior do seu site
h & B 7 U & &2 o H «upoad 1
RECITE - REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCACEO

UniCarioca - Avenida Paulo de Frontin, 568 - Rio Comprido - RJ

Na aba Aparéncia, sugere-se colocar no campo Rodapé informacgdes que ajudem o usuario,
visto que essas informacgdes estardo presentes em todas as paginas da revista. No campo
Tema é possivel selecionar ou desenvolver temas para a revista. O OJS disponibiliza varios
temas, mas pode-se desenvolver temas especiais para a revista, principalmente mudando

as folhas de estilo, para alterar fontes e cores.
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A guia Informacao refere-se as informacdées por publico-alvo, especificamente para autores,
editores e bibliotecérios. Na aba Arquivamento permite ao gerente habilitar a coleta do
conteudo da revista por ferramentas de preservacao digital, como o LOCKSS (Lots of
Copies Keep Stuff Safe) e o CLOCKSS (Controlled Lots of Copies Keep Stuff Safe).

No Brasil, a preservacao é realizada com o sistema LOCKSS, por meio da rede Cariniana,
que esta distribuida por todo o pais (Figura 6). Para que a preservacdo digital seja
efetivamente implantada, é necessario que a revista integre a rede e que o gestor habilite
a coleta de contetdo.

Figura 6 - Distribuicdo geografica dos usuarios LOCKSS da rede Cariniana no Brasil

AMAZONAS

“Assuncdo JpARANA

Dados cartograficos ©2018 Google, INEGI, ORION-ME | Termos de Uso

Na aba de Idiomas permite ao gerente da revista habilitar os idiomas previamente
instalados pelo administrador do portal. Nesse formulario define-se o idioma principal da
revista, o qual estara ativo por padréo no acesso ao site, e as dimensdes em que idiomas
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secundarios serdo utilizados. Essas dimensdes sédo: interface do usuario, submissoes e
formularios. De forma geral, quando a coluna de interface do usuério é habilitada, quem
navega no site da revista pode escolher em que idioma os links e mensagens padrao do
0JS 3 séo exibidos. Se a dimensdo de submissbes estiver habilitada, o sistema aceita o
envio de documentos a revista em diferentes idiomas. Neste caso, o autor deve indicar o
idioma do documento. Finalmente, a opcdo formularios, quando habilitada, permite ao
gerente da revista informar, nos formulérios do periodico, versdes de dados especificas
para cada idioma. O autor, por sua vez, deve preencher os formularios submetidos nos
idiomas habilitados, informando dados do documento (como titulo e resumo em portugués
e inglés, por exemplo). A aba Plugins permite habilitar e configurar os plugins do sistema.
Os plugins estéo divididos por categorias: metadados, autenticagcédo, bloco, formato de
citacdo, conexdo as bases de dados de citacdo, saida de citacdes, extracdo de citagéo,
gateway, genéricos, de importacdo/exportacdo, metadados OAIl, métodos de pagamento,
identificacdo publica, relatérios e visual. Desta forma, atuam em um amplo espectro do
processo editorial, como 0 acesso dos usuarios por meio de autenticacdo, a validacao de
referéncias com plugins de citacao, a atribuicao de identificadores por meio de plugins como

o Digital Object Identifier (DOI), relatorios de acessos e de avaliacdo, entre outras etapas.

Uma importante melhoria da verséo 3, em relacdo aos plugins, é a Galeria de plugins, que
possibilita instalar e atualizar plugins de forma mais simples (Figura 7). Assim torna-se
muito mais facil gerenciar os plugins instalados e ativos na sua revista. Veja que em alguns
casos, o plugin estara ativado apenas para essa revista e em outros requer ajuda da equipe
de TI.
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Figura 7 - Galeria de plugins

Galeria de plugins

Todas as categorlas Y
Buscar
Nome Descricio SItUAca0
Hypothes.is This plugin Integrates the Hypothes.is annotation tool Inte articles
Translator This plugin permits translations to be updated and edited Pode ser atualizado
COInS This plugin embeds OpenURL COINS In OfS articles. Atualizado
QuickSubmit The QuickSubmit plugin permits Journal Managers to quickly enter Pode ser atualizado
submissions through the OJS website, bypassing the editorial workflow
Phwik Permits usage statistics tracking using Piwik. Atualizado
AddThis Permits soctal media sharing of published content using AddThis.
Manuscript [Default child theme) A clean, simple theme with a boxed layout that mimics a paper document,

Em algumas instala¢@es o plugins ndo possui a traducéo de contetido, mas exibem a chave
de traducgéo, por exemplo o plugin do ORCID que tem a seguinte chave de traducao:
##plugins.generic.orcidProfile.displayName## Para corrigir este problema, € necessario
modificar as chaves de traducéo usando o plugin de traduc&o ou baixar a versao mais atual

do cédigo do OJS no repositorio Github6.

Na aba Noticias pode-se habilitar a publicacdo de noticias pelos gerentes da revista. As
noticias sdo publicadas na péagina inicial do site e podem ser agrupadas por tipos (Figura
8). Essa funcionalidade € importante nas chamadas para publicacdo ou dar destaque a

algum documento publicado. Além de disseminar informacdes sobre a revista.
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Figura 8 - Configuraces da aba Noticias

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA. TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o Q@ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & admin123

Configuragdes do Site

- ECITE e

Aparéncia Informagio Arquivamento Idiomas Plugins Noticias ##manager.navigationMenus##
Submisstes

Paginas Estaticas

Edigces 0 Ajuda
Configuraces Noticias
Noticias podem ser publicadas para informar leitores sobre novidades e eventos, disponiveis na pagina de noticias
Usuarios & Papéis . .
Habilitar ferramenta de noticias a Editores-Gerentes.
Exibir v das noticias mais recentes na pagina inicial da revista.
Ferramentas
Digite um texto introdutério, ou qualguer informagdo desejada, a ser exibida aos leitores na pagina de noticias.
h & B 7 Y & &2 © H Muad &
Powered by TingHCE
Tipos de noticia Incluir tipo de noticia

https://reciteunicarioca.edu.br/rccte/index.php/recte/$3$call§§$ /tab/settings/web -

3 CONFIGURACAO DO FLUXO EDITORIAL (DE TRABALHO)

O Fluxo Editorial ou Fluxo de Trabalho do OJS 3 pode ser personalizado em diferentes
aspectos, como a definicho de componentes do artigo, os fluxos de submisséo e de

avaliacdo, e os e-mails do sistema.

3.1 Configuracao de Componentes

Entende-se componentes OJS 3 como o0s tipos de documentos que a revista recebe de
seus autores, que podem ser desde o texto do artigo, a imagens em alta resolucéo,
documentos complementares, audios, videos, conjuntos de dados, codigo-fonte e outros
(Figura 9). Cada tipo de componente do artigo ficara disponivel para ser escolhido quando

0 autor estiver realizando a submissao.
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Figura 9 - Componentes do OJS

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini123

B RECITE ..us Defini¢des de Fluxo de Trabalho

Componentes Submissdo Avaliacdo Biblioteca da Revista Emails

Submissoes O Ajuda
Edicoes
Componentes do Artigo Incluir género Restaurar padrdes
Configuracdes
e » Artigo

Usudrios & Papéis

Ferramentas

Platform &
workflow by

OJS/ PKP

htps://recite.unicarioca.edu.br/recte/index. php/rccte ettings/publication-settings-tab/show-tab?tab=genres

Esses componentes (Figura 9) padronizam o envio de documentos suplementares no fluxo

editorial, visto que muitas revistas ou artigos requerem o envio de outras documentacdes.

3.2 Configuragbes de Submissao

Em seguida, sdo definidas as Condicbes para a submisséo, que precisardo ser aceitas
pelos autores para poderem enviar seu manuscrito. O OJS oferece exemplos de condicdes,
gue podem ser modificadas ou excluidas (Figura 10). Este texto garante que o autor

concorda com as regras de submisséao da revista.
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Figura 10 - Condic8es para a submisséo

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

B RECITE .us Defini¢des de Fluxo de Trabalho

Componentes Submissdo Avaliacdo Biblioteca da Revista Emails
1T = O Ajuda
Submissoes
EdicOes Diretrizes para autores
1incluir normas bibliograficas e de formatacdo, junto de exemplos de formatos de citagdo comuns a serem

Configuraces usados nos envios dos manuscritos.
Usuérios & Papéis Ih & B 7 VY & 22 o I [Upload 4,

ECITaMIEREaS 1) Envio do artigo:

- O trabalho deve ser remetido & revista pelo seu autor (ou por um dos autores) pelo sistema de submissio online, o
Sistema de Editoracdo Eletrénica de Revistas (SEER/0JS), disponivel a partir da pagina da revista (X000000X);

- O cadastro e login sao necessarios tanto para a submissdo online, quanto para o acompanhamento da submissao até
sua aprovacdo. Se o autor ainda ndo tiver cadastro no sistema, sera preciso criar um usuario e senha, clicando em

“cadastro” no menu superior;
B by TingHCE |+

Condi¢ées para a submissédo Ordenar  Incluir

s peesinte A cov valacinnsdla ~o amne dn Pifnda, Tecnologia e Educacdo.

https://reciteunicarioca.edu.br/rccte/index.php/recte/$3$call$§§/ta ngs/publication-settings-tab/show-tab

Nesse mesmo formulério, é possivel cadastrar um e-mail, para o qual sera enviada uma
notificacdo a cada submissdo para a revista. Este alerta € util para agilizar o inicio do
processo de avaliacdo, pois o editor € avisado que um novo documento aguarda para ser

inserido no processo editorial.

Complementarmente, € exibida uma lista com metadados, alguns desses metadados ja
podem estar habilitados no sistema, mas é possivel habilitar os outros disponiveis na lista.
Além disso, é possivel escolher quais dos metadados listados aparecerao no formulario de

submissao (Figura 11).
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Figura 11 - Habilitacdo de itens de metadados

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

Metadados da submissao

Nome Habilitado

Cobertura

Idioma

Direitos

Fonte

Assunto

Tipo

Area(s) do Conhecimento

Palavras-chave(s) L4 L4
Agéncias de fomento

Referéncias

3.3 Configuracdes da Avaliacao

O processo de avaliacao pode ser adaptado no que diz respeito aos prazos para avaliagao,
automacao de envio de e-mails, modalidades de avalia¢cao, tipo de acesso aos documentos
avaliados e quanto aos formularios de avaliacdo. De forma geral, a aba de configuracao da
avaliacdo da revista oferece campos para a definicdo de politicas de conflitos de interesse
e para as diretrizes de avaliagéo.

Ha, também, a opcao de definir uma avaliacdo nas modalidades duplo-cega, cega e aberta.
A modalidade duplo-cega ndo permite que o avaliador identifique a autoria do documento
gue esta avaliando, nem que o autor conheca os avaliadores de seu trabalho. A avaliacédo
cega impede que o avaliado conheca seu avaliador. Por sua vez, na avaliacdo aberta,
avaliadores identificam autoria e vice-versa. Outra forma de personalizar o processo de
avaliacdo € modificar os formulérios do sistema, adicionando campos que permitam uma

avaliacdo mais estruturada dos documentos.

3.4 Criacdo de formularios de avaliagéo

O 0OJS 3 oferece um formulario de avaliagdo padrao que contém dois campos:
1) comentarios para o editor e;

2) comentarios para o editor e autor.

VERSAO 1 Pagina 15 de 29


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior
- R E C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UmEHHlnEH GUIA DO GERENTE OJS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Caso o0 gerente da revista deseje aprimorar 0 processo de avaliacdo do documento
submetido, o parecer pode ser feito com um formulario de avaliacdo personalizado.

Os formularios de avaliagdo personalizados podem ser definidos a partir do menu lateral,
no caminho Configuragdes > Fluxo de trabalho > Avaliagdo. O primeiro passo é criar o

formulario e, depois disso, criar seus itens. Os novos formularios séo listados na caixa.

3.5 Formuléarios de Avaliacao

Para adicionar itens nestes formularios, basta acessar a opcdo “Editar’. Esta opcéao é
exibida ao clicar na seta, a esquerda, associada ao nome de cada documento. Apenas
formularios sem itens concluidos podem ser editados. ISso ocorre para preservar o historico

de avaliagOes realizadas (Figura 12).

Figura 12 - Formularios de Avaliac@o Personalizados

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

Formularios de avaliacao Criar formulario de avaliagdo
Titulo Em avaliacdo Concluido Ativo
¥ Formulario de Avaliaco 10 10 ti

Copiar Previsualizar

Avaliagédo pelos pares cega
¥ Apresentar um link para "Garantir uma Avaliacdo por Pares Cega" durante o carregamento

Conflito de Interesses

s avaliadores serdo convidados a cumprir com a politica de conflito de interesses especificada abaixo

th & B 7 Y & & o F MUpoad 4

Os formularios sao estruturados em itens e cada item pode ser de um tipo, como botbes de
opcéo (radio), caixas de selecdo, menu de selecao, caixa de texto de uma palavra, caixa
de texto de uma linha e caixa de texto estendida. Como exemplo, o cadastro de um item do

tipo bot&o de radio permite escolher apenas uma opgéo (Figura 13).
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Figura 13 - Cadastro de item do tipo botédo de radio

Editar x

Item *
‘[b bli-j] U £ &2 © 23 |Upload |

lpresentacdo

1- O titulo é relevante, expressa bem a discussao do manuscrito e se adequa ao tema?

Preenchimento obrigatdrio para avalladores

Incluido na mensagem ao autor

Botdes radlo (permite escolher apenas uma opgao) _']

Tipo de item *

Opgoes de Resposta Incluir

Sim, totaimente *
Sim, em parte ®
Ndo atende as especificagbes x

* Indica campo obrigatério

Cada item pode ser definido quanto a sua obrigatoriedade e se seu conteudo sera
disponibilizado ou ndo ao autor. Apos a criacdo do formulario € possivel visualiza-lo
previamente por meio do link Prévia do formulario, na parte superior da janela de edicéao

ou, entdo, na opcao que aparece diretamente abaixo do nome de formularios listados.

Um novo formulario poderé ser criado, com outro nome, como cépia de um formulario inicial.
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Todos os formularios criados devem ser marcados como ativos para que possam ser

usados no momento de designacgéo de avaliadores.
Uma vez utilizado, um formulario de avaliagdo ndo podera ser renomeado nem apagado.

3.6 Biblioteca da Revista

Itens da Biblioteca da Revista podem incluir templates graficos, declaracdo de direitos
autorais - que deve ser assinada e enviada -, modelos de relatérios e outros arquivos. Os
documentos disponibilizados na Biblioteca da Revista ficam disponiveis nas diferentes
etapas editoriais por meio do acesso ao link Biblioteca da Submissao e, em seguida, Ver
Biblioteca da Revista.

3.7 Personalizacao de e-mails

O 0OJS envia e-mails em diferentes fases do processo editorial. Eles podem ser
personalizados de acordo com as politicas editoriais da revista e de sua linguagem. Nessa
guia também pode ser editada a assinatura dos e-mails enviados pela revista, assim como

€ possivel personalizar um endereco de retorno.

4 CONFIGURACOES DE DISTRIBUICAO

A distribuicdo engloba aspectos de Indexacdo dos documentos publicados, acesso,
pagamentos e permissdes. Assim, a aba de Indexacdo (Figura 14), permite cadastrar
metadados que estardo presentes na codificacdo das péaginas do sistema e serdo
consideradas por mecanismos de indexacdo, aumentando o posicionamento da revista nos

resultados quando a busca coincidir com os termos cadastrados.

VERSAO 1 Pagina 18 de 29


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacao Carioca de Ensino Superior

- Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
RECITE uncarocedl

GUIA DO GERENTE OJS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncig, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Figura 14 - Guia de configuracdo de metadados para indexacdo da revista

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

| — Configuragdes da Distribuicado

Indexacdo Acesso Pagamentos Permissdes o A
S juda
Submissoes

EdicOes Indexagdo para mecanismos de busca
Para auxiliar usudrios de mecanismos de busca a descobrir sua revista, inclua uma breve descri¢do sobre a revista e
Configuraces palavras-c

have relevantes (separadas por ponto-e-virgula ";").
. . Descrigao

Usuarios & Papéis

Ferramentas

Tags META personalizadas
Tags META, inseridas no cabecalho HTML das pédginas do sistema. Detalhes Nome da revista, ISSN, contatos, editora e

) Gerente da R

patrocinadores e sis

vista é responsével por cadastrar todos os usudrios, permitindo a
ad
Ciéncia da Informacdo) Informe

emas de busca.

editores e editores a e sub-area de conhecimento académico Recomer

S ar avaliadore: 0 para revistas
efou trabalhos multidisciplinares. (Ex.: 5
exemplos de areas do conhecimento reley disponivel). Decis&o
1Zird uma
dor do portal

dicionai

lor podem ser necessarias para suportar tal funcionalidade (pode nao ser possivel em todos os tipos de servidores!),

como descrito na documentacao do sistema.

A aba Acesso permite ao gerente definir o tipo de acesso que os leitores terdo ao contetdo

da revista (Figura 15).

Figura 15 - Opc¢des de acesso ao contetdo da revista

Opgoes de acesso

Garante o efetivo Acesso Aberto aos contell-

A revista oferece acesso livre
ao seu conteudo.

A revista tera controle
de assinaturas para acesso
ao seu contelido, ou parte dele.

O sistema ndo sera usado para
publicar o contelido da revista online

dos, devendo ser esta a opgao para que a re-
vista seja incluida em indexadores como o
DOA| - Directory of Open Access Journals.

Habilita o controle de acesso por assinaturas,
incluindo o acesso de determinado usuario
ao pagamento de taxas

Indica que o OJS sera usado apenas para re-
ceber as submissdes e para a condugdo do
processo editorial, sendo que a publicagao
dos artigos é feita em um site remoto.

A terceira aba esta associada a segunda opg¢ao da guia de Acesso, em que a “revista tera
controle de assinaturas para acesso ao seu conteudo, ou parte dele”, sendo nela que se
indica a moeda e as instrucdes para o pagamento das taxas para acesso. A aba de
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Permissdes trata da nota de direitos autorais a qual os autores podem concordar durante o
processo de submissado, do detentor dos direitos autorais, e das licencas atribuidas aos
artigos publicados, havendo opcdes para o uso de licengcas padrao do tipo creative
commnons. Uma opcao relevante nessa guia é a que serve para Redefinir Permissdes do
Artigo, que serve para sobrescrever as permissdes de artigos ja publicados no caso de

mudancas nas configuracdes desses aspectos.
5 USUARIOS & PAPEIS

A nova versao do OJS é mais flexivel quanto ao gerenciamento de usuérios e seus papéis,
sendo possivel a criacdo de novos papéis e apresentando melhores mecanismos de
gerenciamento dos usuarios. Assim, adequa-se melhor tanto a equipes grandes, em que
os contribuidores possuem papéis mais definidos, quanto a equipes pequenas com poucos

contribuidores, que exercem varias atividades na revista.
Cadastro de Usuéarios

No Cadastro de usuarios séo listados os usuarios atuais no OJS, podendo ser incluidos

novos usuarios por meio do link na parte superior direita da tela (Figura 16).

Figura 16 — Incluir usuério

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

[ ] RECITE wwa Usuérios & Papéis

L Usuarios Papéis Opcgoes de Acesso ao Site 0 Ajuda
Submissdes

Edicdes
Usudrios atuais Q Buscar Incluir usuario

Adicionar usuario

Configuracdes Nome Sobrenome Usuario E-ma

Usuadrios & Papéis » Alessandro . alessandro_jatoba ajatoba@unicarioca.edu.b
r

Ferramentas ‘ ‘ o
» admin 123 admini23 rccte@unicarioca.edu.br
»  Nucap aluno nucap unicarioca.nucap@gmail.c
om
» D B db dbesen@unicarioca.edu.b
r
»  Claudio Joaquim Braga claudiojoaquim claudiojoaquimsantosbra

ga@gmail.com
> Alisia Cashin alisia16f0 alisiacashin@care2.com

d/settings/user/user-grid/add-user |Culler eveculler9 eveculler@amail.com e

hitpsi//res
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Este processo ocorre em duas etapas:

1) S&o definidos os dados cadastrais: nome, contato e senha. E possivel apontar, também,

biografia, ORCID, afiliacao institucional e idiomas conhecidos.
2) No segundo passo, sao atribuidos os papéis ao usuério na revista (Figura 17).

Um usuario pode ter mais que um papel na revista, sem que haja conflitos, bastando clicar

em adicionar papéis ao usuario selecionado.

Figura 17 - Atribuicdo de papéis a um usuario

Incluir usuario

Passo #2: Atribuir papéis a Joao da Silva

Incluir papéis Adicionar Papel

Nome Designagdo

Editor de secao ESec x
Tradutor TR x
Salvar Cancelar

* Indica campo obrigatdrio

Caso seja necessaria a atribuicdo de novos papéis ao perfil do usuério, basta pesquisar e
selecionar o usuario. Em seguida, clicar em Editar usuario (Figura 18), acessar a tela de

edicdo e designar novos papéis ou remover 0s papeis ja atribuidos.
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Figura 18 - Edicao de papéis do usuario

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

[ | REC'TE — Usuérios & Papéis

Usuarios Papéis Opc¢des de Acesso ao Site
S O Ajuda
Submissoes
Edicoes
Usuarios atuais Q Buscar Incluir usuario
Conﬁguragaes Nome Sobrenome Usudrio E-ma
Usuarios & Papéis v Alessandro . alessandro_jatoba ajatoba@unicarioca.edu.b
r
Ferramentas E-mail Editar usuario Desabilitar Remover Mesclar usuéario
. Edi . . .
» admin e 123 admin123 rccte@unicarioca.edu.br
»  Nucap aluno nucap unicarioca.nucap@gmail.c
om
» D B db dbesen@unicarioca.edu.b
r
»  Claudio Joaquim Braga claudiojoaquim claudiojoaquimsantosbra
ga@gmail.com
L atiaee PRI Alimiaacin -
httpsi//recite.unicarioca.edu.br/recte/index.php/recte/§ $call§$ $/grid/settings/user/user-grid/edit-user?gridld=grid-settings-user-usergrid&rowld=24&grid-settings-user-usergridPage=1 &grid-settings-user-us 5&0ldUserld=0 -

A pagina de atribuicdo de papéis (Figuras 19), no qual basta clicar em Adicionar Papel para
atribuir novos papéis ao usuario selecionado, a partir da lista previamente configurada.

Também é possivel retirar papéis de um usuario (Figuras 20), caso seja hecessario.
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Figura 19 - Atribuicdo de papéis a um usuario

Pgis

Pais

+ Mals detalhes

Papéis Adicionar Papel
Nome Designagao

Editor de se¢do ESe¢ ®
Tradutor TR x
ok Cancelar

* Indlca campo obrigatério

Figura 20 - Outras opc¢des associadas aos usuérios

Permite enviar um e-mail ao usuario.

E uma opgéo que remove todos os papéis do usuario na revista,

Remover : .
sem que seu cadastro no portal seja excluido.

Desabilitar Suspende o acesso do usurio a revista.

Permite que o gerente visualize a revista como se fosse
Acessar como 0 usuario selecionado, sendo que todas as ag0es realizadas serao
atribuidas ao mesmo.

Permite unificar os cadastros duplicados e todo o histoérico

Mesclar usuario de agdes realizadas em outro perfil do mesmo usuario.

Apbs quaisquer alteracdo ou exclusdo uma mensagem € apresentada para confirmacao da

acao (Figura 21).
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Figura 21 - Aviso de alteracédo do usuario

Remover 4

Remover este usuario da revista? A agao removera todos
0s papéis nos quais o usuario esta cadastrado nesta

revista.

ok Cancelar

Gerenciamento de papéis

O 0OJS 3 possibilita estender os papéis preexistentes, criando perfis derivados dos papéis
principais como o Gerente da Revista, Editor de Secao, Assistente da Revista, Autor,
Avaliador, Leitor e Gerente de Assinaturas. A incluséo de papéis indica em qual das etapas

do fluxo editorial esse novo papel devera atuar: submisséo, avaliacao, edicdo de leiaute e

producéo (Figura 22).

Figura 22 - Atribuicdo de papéis a um usuario

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini23

Usudrios & Papéis

! DB:‘EQ)!-[E o

Usuarios Papéis Opgoes de Acesso ao Site

Submissdes O Ajuda
EdicSes
Papéis atuais Q Buscar Incluir papel
Conﬁgura;ﬁes Nome do Papel Abreviacdo Submissdo Avaliagdo Edic3o de Texto Editoragdo
Usuarios & Papéis > Gerenteda GR
revista
SIS » Editor da revista ER
» Editor de Leiaute EP
» Editor de secio ESec L td 4 vl
»  Editor convidado EConv ) L4 v 4
» Editor de texto ET d
» Designer DE td
» Coordenador de CF &4 ()
Financiamento
» Indexadar IND )
» Editor de Leiaute EL d
htps: $/tab/settings tings-tab/show-tab?tab=roles -

A submisséo consiste no envio de documentos ao OJS, enquanto a avaliacéo é a etapa de

designacao de avaliadores, sendo a proxima etapa a de revisédo de texto, que ocorre apos
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0 aceite do documento. Por sua vez, a producdo € o momento em que 0s arquivos finais
séo gerados e opc¢des de distribuicdo séo selecionadas. Maiores detalhes sobre as etapas
associadas aos papéis e ao fluxo editorial no OJS séo apresentados no guia sobre o papel
do editor no OJS.

Opcoes de acesso ao site

De forma padréo, o OJS foi desenvolvido conforme o0s preceitos do acesso aberto a
informacdo cientifica. Entretanto, devido as necessidades, foi criado a opc¢ao de controle de
acesso. Assim, essas definicdes indicam como a revista se comporta em relacdo aos

usuarios sem cadastros ou mesmo a questao da autopromocao de papéis.

Em relacédo as Restricbes adicionais de acesso ao portal e aos artigos, a primeira opcao
existente exige que 0s usuarios se cadastrem para visualizar a pagina da revista. Ja a
segunda opcao, mais restritiva, indica que 0s usuarios devem se cadastrar para acessar 0s

contetdos de acesso livre, ou seja, 0s artigos e arquivos em qualquer formato (Figura 23).

Figura 23 - Definindo pardmetros sobre o cadastro de usuarios
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- RECITE el Usudrios & Papéis

e Usuarios Papéis Opgdes de Acesso ao Site @ Ajuda
Submissoes

EdicGes Restricdes adicionais de acesso ao portal e aos artigos
Usuérios devemn se cadastrar e acessar o sistema para visualizar a pagina da revista.

Configuraces Usuérios devem se cadastrar e acessar o sistema para visualizar contelido de acesso livre

Usuarios & Papéis

Cadastro de usuarios
® Usuarios visitantes podem se cadastrar na revista, assumindo um ou mais papéis.

Ferramentas .
##manager.setup.disableUserRegistration##

Salvar

Platform &
workflow by

OJS/ PKP

Recomenda-se fortemente que que nenhuma dessas opcodes seja habilitada caso a revista
deseje adotar politicas de acesso aberto. O outro conjunto de opc¢des indica se o cadastro
de usuarios pode ser feito somente pelo gerente da revista ou se 0s proprios usuarios

podem realizar seu cadastro.
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6 IMPORTACAO E EXPORTACAO DE DADOS

O 0JS possibilita a interoperabilidade com outros sistemas, exportando e importando dados
em padrdes internacionalmente aceitos. E relevante descrever alguns desses formatos, que

sdo acessiveis por meio do menu lateral Ferramentas, na guia Importar/Exportar.

Um deles é formato XML, nativo do OJS, que permite migrar edicbes e artigos entre
instalagbes OJS e é acessivel por meio do link Plugin XML nativo. Da mesma forma, o
Plugin Usuarios em XML permite migrar usuarios entre diferentes instalagdes 0JS. E
importante notar que a exportacao e importacdo em XML pode nao funcionar corretamente

entre versdes diferentes do OJS (Figura 24).

Figura 24 - Opc¢des para importacédo e exportacdo de dados no OJS 3

Importar/Exportar Estatisticas © Ajuda

Onix para DOI1(04D0I) e registra DOIs na agéncia de registro mEDRA.
® Plugin XML Nativo: Importacado e exportagdo de livros em formato XML nativo do OMP,
* Plugin de identificadores publicos em XML: Importa e exporta identificadores publicos
e Exportacdo CrossRef em XML: Exporta metadados dos artigos no formato CrossRef XML.

® Plugin Usuarios em XML: Importar e exportar usuarios no formato XML

* Exportacao para DOA|: Exportar revista para o DOA), incluindo dados da revista para inclusao,

® Exportacdo/Registro DataCite: Exporte ou registre metadados de edigdes, artigos, composi¢des e arquivos

suplementares no DataCite.

Por sua vez, o plugin Exportacdo CrossRef (Figura 25) em XML permite registrar
automaticamente na CrossRef os metadados dos artigos que possuem identificador digital
de objetos (DOI) ja atribuidos pelo OJS 3. Vale enfatizar que o OJS 3 faz a atribuicdo
automatica, caso configurado adequadamente para tal. No entanto, o registro dos DOIs

atribuidos devera ser feito posteriormente a publicacéo do fasciculo.

VERSAO 1 Pagina 26 de 29


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacdo Carioca de Ensino Superior

- R E C I T E ‘ Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
UNICARIOCR GUIA DO GERENTE 0JS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncig, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Figura 25 - Tela de exportacédo de dados para a agéncia de registro de DOI CrossRef

Exportagao CrossRef em XML

Configuragbes Artigos

Configuracdes do Plugin DOI

Os seguintes Items sdo exlgldos para um depdsito bem sucedido na Crossref.

SNJ |
Nome do depositonte *

Email do depositante *

Se vocé quiser usar este plugin para reglstrar Digital Object Identifiers (DOIs) diretamente com o CrossRef, vocé precisara de um nome de
usudrio e senha (disponivel em CrossRef ). Se vocé nao tiver seu préprio nome de usudrio e senha, ainda poderd exportar para o formato
CrossRef XML, mas nao podera registrar os nomes DOI com a CrossRef a partir do OJS.

Nome de usuario

dosons ‘

Senha
Por favor, note que a senha serd guardada como texto simples, Isto é, nao criptografado.

Oo Q)5 deposlitara automaticamente os metadados dos DOIs atribuidos na CrossRef, Observe que Isso pode levar um curto periodo de
tempo apos a publicagdo do processo. Vocé pode verlificar todas os DOIs ndo reglstradas,

() Use a API de teste CrossRef (amblente de teste) para o depésito DOL N&o se esqueca de remover esta op¢do para a produgdo.

Salvar Cancelar

Nesse plugin, na guia Artigos, sdo apresentados os status de cada documento do sistema

(Figura 26), sendo que os possiveis estados dos depdsitos sdo:
Figura 26 - Status dos documentos
Nao depositado Nenhuma tentativa de deposito foi feita.
Enviado O DOl foi enviado para o depdésito.
Depositado O DOl foi depositado em Crossref, mas pode nao estar ativo ainda.
Ativo O DOl foi depositado e esta resolvendo corretamente.
O depdsito DOI falhou.

Marcado ativo O DOI foi marcado manualmente como ativo.
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7 GERACAO DE RELATORIOS E ESTATISTICAS

Outra facilidade oferecida pelo OJS 3 € a geracdo de relatérios a partir dos dados
registrados pelo sistema. Entre eles, estdo os dados de acesso aos documentos, aos
artigos publicados e sobre avaliacbes realizadas, distintos em relacdo aos dados

apresentados e ao nivel de detalhamento (Figura 27).

Figura 27 - Relatérios do OJS 3
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- RECITE ool

e Importar/Exportar Estatisticas @ Ajuda
Submissées

EdicSes

Configuragdes

Gerador de Relatdrios

Usudrios & Papéis

Q sistema gera relatérios que registram os detalhes associados com os procedimentos da submissdo, da perspectiva de

Ferramentas P ] ‘ = . - = .
submissées, editores, avaliadores e secées, em um dado periodo. Relatérios s&o gerados no formato CSV, que exigem

um aplicativo de planilha eletrénica para serem visualizados

» Relatério de artigos
s Relatorios COUNTER

* Relatérios de avaliacdo

Relatério de acessos

* Relatério de estatisticas de uso do OMP

Gerar relatério personalizado

Separated Values (CSV) e precisam ser abertos em um software para a analise de dados,
como uma planilha eletrénica ou servico on-line especifico. Por sua vez, os relatérios
personalizados apresentam uma selecdo de dados mais refinada, com agregacdo por

regido geografica de acesso e periodo, tipos de objetos e de documento.

Um ponto importante a ser destacado € quanto ao uso do formato CSV em editores de
planilhas, como o Excel ou o LibreOffice Calc, muitas vezes esses editores ndo reconhecem
o separador padréo por virgula, esperando que 0s campos estejam separados por ponto e
virgula, levando a exibigdo incorreta e incompreensivel do relatorio. Para contingenciar
essa caracteristica, o ideal € abrir o aplicativo de edicdo de planilhas e entéo realizar a

importacdo de dados, ao invés de abrir o arquivo diretamente como editor.
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Outro aspecto a ser ressaltado € a auséncia de funcionalidades para a exibi¢cao publica de
dados estatisticos a respeito de submissfes recebidas, avaliadas e aprovadas (taxas de
aprovacao/rejeicao de artigos), assim como do tempo de avaliacdo e de publicagdo, como
existia nas versdes 2.x (Figura 28). Acredita-se que a comunidade ndo demore a
desenvolver esse aspecto na nova versao, visto que a exibicdo, desses dados, é requisitado

por diferentes indexadores.

Figura 28 - Apresentacéo de dados estatisticos da revista

Capa > Sobre a revista > Estatisticas

Estatisticas

Ano << 2017

Edi¢coes publicadas 2

Itens publicados: 27

Total de submissoes: 151

Avaliados pelos pares 113
Aceito 40 (35%)
Rejeitado 73 (65%)
Tempo de avaliagao 29
Tempo até a publicacao 112
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